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Prot.n.3535/VII-02                                                                                       Palombaio/Bitonto, 29/12/2022 

 
 

                                              All’ins. ALUISIO CARMELA  
 
                                                                                                                                              All’ Albo dell’Istituto 

 
e p.c.       Al personale docente ed A.T.A. 

Al D.S.G.A. 

 
 
Oggetto: Nomina docente RESPONSABILE DI PLESSO per l’anno scolastico 2022/2023. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il D.L.vo del 6/4/1994 n. 297 concernente il testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materie 

di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 
VISTO l’art. 21 della legge 15/03/1997, n. 59; 
VISTO l’art. 25, comma 5, del D. L.vo n. 165/2001 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà di 

scegliere direttamente i docenti collaboratori e delegare a questi l’esercizio di specifici compiti 
amministrativi; 

VISTI gli artt. 34 e 88 del C.C.N.L.; del comparto scuola sottoscritto il 29/09/2007; 
VISTA la delibera n. 4 del collegio docenti deliberata in data 02/09/2022 per l’a.s. 2022/2023; 
CONSIDERATA la disponibilità dell’insegnante ad accettare l’incarico; 
 

NOMINA 
 
l’ins. ALUISIO CARMELA è nominata Responsabile di plesso della Scuola Primaria “Madre Teresa 
di Calcutta” di Palombaio per l’anno scolastico 2022/2023. 

 

 
All’insegnante nominata Responsabile di plesso sono affidate le seguenti funzioni: 

- rapporti con l’Ufficio del Dirigente Scolastico ed informazione circa le esigenze organizzative; 

- ritiro, diffusione e custodia delle circolari interne, posta, comunicazioni, ecc.; 

- ricevimento e custodia dei sussidi didattici, materiali, libri, riviste, ecc. e segnalazione dei bisogni 
eventualmente presenti; 

- rapporti con l’utenza e con soggetti esterni; 

- vigilanza generale (orari, turnazioni, frequenza degli alunni, ecc.); 

- sostituzione dei docenti assenti entro i limiti stabiliti; 

- comunicazione di ogni problema di funzionamento, di situazioni di infortunio, di emergenza; 

- segnalazione di problematiche connesse al funzionamento dei servizi collegati agli Enti Locali 
(vigilanza, trasporto, mensa, ecc.) 

- segnalazione eventi di furto/atti vandalici; 

- registrazione permessi brevi e relativi recuperi; 
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- partecipazione agli incontri di Staff. 
 

Per l’espletamento di tale incarico, il compenso spettante  sarà liquidato nel momento e nella misura in 

cui sarà erogato il FIS e secondo il monte ore stabilito nella contrattazione d’istituto.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente  

                                                                                                                                  Michele BONASIA        

 
 
Per accettazione 
 
ALUISIO CARMELA ____________________ 
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