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Prot.n.3535/VII-02                                                                                     Palombaio/Bitonto, 29/12/2022 
 

 
 

            Alla prof.ssa LAVIOSA RAFFAELLA 
 

                                                                                      All’ Albo dell’Istituto  
 

e p.c.       Al personale docente ed A.T.A. dell’Istituto 
 

Al D.S.G.A. 
 

 

Oggetto:  Nomina docente COORDINATORE DI DIPARTIMENTO  
 per l’anno scolastico 2022/2023. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.L.vo del 6/4/1994 n. 297 concernente il testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materie 
di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

VISTO l’art. 21 della legge 15/03/1997, n. 59; 
VISTO l’art. 25, comma 5, del D. L.vo n. 165/2001 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà di 

scegliere direttamente i docenti collaboratori e delegare a questi l’esercizio di specifici compiti 
amministrativi; 

VISTI gli artt. 34 e 88 del C.C.N.L.; del comparto scuola sottoscritto il 29/09/2007; 
VISTA la delibera n. 11 del collegio docenti deliberata in data 02 settembre 2022 per l’a.s. 2022/2023;   

 
CONSIDERATA la disponibilità della docente ad accettare l’incarico; 
 

NOMINA 
 

La prof.ssa LAVIOSA RAFFAELLA è nominata COORDINATRICE del Dipartimento di lettere, 
musica, scienze motorie e religione per l’anno scolastico 2022/2023. 
 

I Dipartimenti hanno il compito di: 

 predisporre la programmazione didattica annuale per aree disciplinari (compresa la 

definizione di obiettivi minimi disciplinari, criteri di valutazione per classi parallele, 

rapporto tra conseguimento degli obiettivi e scala numerica dei voti, numero di prove 

effettuate per quadrimestre - scritte, pratiche, grafiche e orali); 

 verificare le attività didattiche dell'anno precedente; 

 individuare gli obiettivi prioritari trasversali; 

 elaborare test di valutazione da somministrare agli alunni per classi parallele, tendenti ad 

accertare il livello delle conoscenze, competenze e delle capacità conseguite; 

 programmare le attività di orientamento; 

 programmare le attività per il sostegno e/o il recupero e predisporre i necessari materiali; 

 predisporre le attività di accertamento del superamento del debito formativo; 

 predisporre progetti di organizzazione modulare dell'attività didattica; 

 programmare le attività dell’area di approfondimento; 

 proporre e coordinare le attività di aggiornamento; 

http://www.icdontoninobello.gov.it/


 ISTITUTO COMPRENSIVO 

“DON TONINO BELLO” 

PALOMBAIO - MARIOTTO 

Via S. SYLOS, S.N.C. – 70032 Palombaio/Bitonto (BA) 

Cod.Fisc.93360210723 

E - mail:baic80800a@istruzione.it 

Tel/fax 080/3735980 – www.icdontoninobello.gov.it 

CODICE UNIVOCO IPA : UFK0WW 

 

 

 proporre le attività didattiche non curricolari attinenti l’area disciplinare propria; 

 coordinare l'adozione dei libri di testo e le proposte di acquisto dei sussidi didattici; 

 organizzare attività e strumenti di documentazione scientifica. 

 I compiti affidati ai Coordinatori di Dipartimento sono i seguenti:  

 presiedere le sedute del proprio dipartimento; 

 affidare la verbalizzazione delle sedute; 

 riferire alla Presidenza i bisogni del gruppo docente; 

 collaborare con le funzioni strumentali contenuti per la formulazione del POF; 

 indirizzare i docenti verso gli orientamenti metodologici della scuola; 

 organizzare il tutoring dei docenti in ingresso per la prima volta in Istituto, dei supplenti e 

dei docenti in periodo di prova, offrendo, in ogni momento, indicazioni e materiali di 

orientamento; 

 tenere i rapporti con gli Enti e le  Associazioni che si occupano delle tematiche culturali, 

tecniche e scientifiche dell’area interessata; 

 impegnarsi affinché i materiali e le esperienze degli anni precedenti costituiscano sempre un 

patrimonio "vivo" di tutto il gruppo 

Per l’espletamento di tale incarico, il compenso spettante  sarà liquidato nel momento e nella misura in 

cui sarà erogato il FIS e secondo il monte ore stabilito nella contrattazione d’istituto.  

 
 

 
                                                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente  

                                                                                                              Michele BONASIA 
Per accettazione 
 
LAVIOSA RAFFAELLA ______________________         
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